
  商業 

　経済社会に関係する専門的な「知識」と「考え方」を学習します。

ビジネス・コミュニケーション ２単位 選　択

　「社会人としての基本マナーを学ぶ」ために秘書検定３級の内容を中心に授業を進めていきま
す。来客対応・電話マナー・ビジネス文書や手紙の書き方などを実践形式（発表も含む）で学びま
す。

　”隣家Aの植木の枝が伸びてきてBの庭におおいかぶさり、Bの庭が日陰になって困っている。この
場合、Bは自分でそのはみ出している部分の枝を切ってしまってもよいか？”
　このように日常生活の中で起こりそうな出来事を法律と絡めながら学習していきます。毎時間の
授業では、事例とともに意味や漢字が難しい法律用語をまとめていきます。

簿　記 ４単位 選　択

　もしあなたがコンビニの店長になったら・・・普段私たちは物を買う立場でしか生活をしていま
せん。簿記では、お店を経営する立場になって、商品の仕入れや販売方法、従業員への給料支払
い、銀行からの借り入れ等様々な取引を記録・計算・整理していく方法を学習していきます。
　簿記資格取得にも対応した授業です。

ビジネス基礎 ２単位 選　択

　日本のお金は「円」ですが、アメリカのお金は「ドル」です。アメリカに旅行に行ってお土産を
買うとき「ドル」がないと買えません。そこで旅行に行く前に、自分の持っている「円」をアメリ
カで使える「ドル」と交換しなくてはなりません。これは外国為替の話になります。授業ではこの
ような経済活動の基礎を学習します。

経済活動と法 ２単位 選　択

授業を進めていくと、聞きなれない、あるいは聞いたことがある難しそうな社会の専門用語の意味
などがわかってきて感動することがあります。担当者はその感動を生徒の皆さんが実感できるよう
に厳しく楽しく授業を進めていきます。
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